
Transkript: „Unterstützung am Arbeitsplatz“

Bild- und Dokumentenanalyse mit Copilot
[Bildschirminhalt] Eingeblendeter Videotitel "Bild- und Dokumentenanalyse mit Copilot"
Voice over: Bild- und Dokumentenanalyse mit Copilot. Wussten Sie, dass Copilot nicht nur Ihre Fragen per Text beantworten kann? Er kann auch Bilder und Dokumente analysieren!
Copilot verwendet fortschrittliche KI-Algorithmen, um den Inhalt eines Bildes zu interpretieren. Es kann verschiedene Elemente in einem Bild erkennen, wie z. B. Objekte und Text. Dies geschieht, indem das Bild in identifizierbare Merkmale zerlegt und mit einer Datenbank bekannter Elemente verglichen wird, um eine Beschreibung zu erstellen. Sehen wir uns an, wie das geht.
[Bildschirminhalt] Copilot-Benutzeroberfläche
Um ein Bild zur Analyse hochzuladen, öffnen Sie zuerst die Copilot-Oberfläche und stellen Sie sicher, dass Sie bei Ihrem Konto angemeldet sind. Suchen Sie dann nach der Schaltfläche zum Hochladen oder dem Bildsymbol, das sich normalerweise neben dem Textfeld befindet. Wählen Sie anschließend das Bild aus, das Sie analysieren möchten, und bestätigen Sie den Upload. Sobald das Bild hochgeladen ist, stellen Sie eine Frage und Copilot beginnt mit dem Analyseprozess.
[Bildschirminhalt] Copilot antwortet mit einer Bildbeschreibung
Stellen Sie sich vor, Sie sind eine Immobilienmaklerin, der die Merkmale einer Immobilie schnell katalogisieren möchte. Sie könnten Bilder des Hauses hochladen und Copilot könnte Elemente wie Hartholzböden, Granitarbeitsplatten oder Edelstahlgeräte identifizieren und auflisten, sodass Sie schneller eine detaillierte Auflistung erstellen können.
[Bildschirminhalt] Copilot antwortet mit einer Bildanalyse
Copilot kann Ihnen auch dabei helfen, Daten in einer Tabelle zu verstehen, indem er die Struktur und Beziehungen zwischen Zellen analysiert. Er kann Aufgaben wie das Zusammenfassen von Daten, das Erkennen von Trends oder sogar das Generieren von Erkenntnissen basierend auf dem Inhalt ausführen.
Stellen Sie sich ein Szenario vor, in dem Sie eine Verkaufsleiterin sind, die die vierteljährlichen Verkaufszahlen verstehen möchte. Durch das Hochladen der Verkaufsdatentabelle könnte Copilot eine Zusammenfassung der leistungsstärksten Produkte bereitstellen, Verkaufstrends hervorheben und sogar zukünftige Verkaufsmuster vorhersagen.
Hier sehen Sie beispielsweise eine csv-Datei und die gleichen Daten in Form eines Excel-Sheets. Beide kann man markieren, in die Zwischenablage kopieren, in Copilot einfügen, ein passendes Bild dazu hochladen und dann ganz einfach die Situation dazu analysieren lassen.
[Bildschirminhalt] Copilot analysiert eine Datei
Das Verfahren ist ähnlich dem der Analyse eines Bildes. Mit der Copilot-App können Sie im Handumdrehen ein Foto aufnehmen und Copilot analysiert es sofort. Sie sind auf ein atemberaubendes Gebäude gestoßen und neugierig auf seine Geschichte? Oder vielleicht haben Sie bei einem Spaziergang einen seltenen Vogel entdeckt. Machen Sie ein Foto und lassen Sie sich von Copilot die Informationen liefern, die Sie interessieren.
Arbeitsunterstützung mit Copilot
[Bildschirminhalt] Eingeblendeter Videotitel "Arbeitsplatzunterstützung mit Copilot"
Voice over: Arbeitsplatzunterstützung mit Copilot. Sie sitzen an Ihrem Schreibtisch, die Uhr tickt und Ihre To-do-Liste scheint von Minute zu Minute zu wachsen. Das kennen wir doch alle, oder?
[Bildschirminhalt] eine Uhr; vom Schreibtisch fallende Ordner
Während Sie ein riesiges Datenmeer durchsuchen, sind Sie auf der Jagd nach dem schwer fassbaren Goldklumpen an Informationen. Gerade wenn Sie denken, Sie hätten den Jackpot geknackt, stehen Sie vor der nächsten Aufgabe: Sie müssen eine E-Mail verfassen, um diese Entdeckung mitzuteilen, während Ihr Posteingang mit einem nicht enden wollenden Strom neuer Nachrichten, Anfragen und E-Mails überflutet wird.
Hier kommt Microsoft Copilot ins Spiel – betrachten Sie es als Ihren persönlichen KI-Begleiter für Produktivität. Es geht nicht nur darum, die Nadel im Heuhaufen zu finden, sondern darum, das gesamte Nähzeug innerhalb von Sekunden magnetisch zu Ihnen zu ziehen.
[Bildschirminhalt] Briefumschläge bewegen sich nach rechts
Copilot wurde entwickelt, um Ihnen zu helfen, schnell die Antworten zu finden, nach denen Sie suchen, und präsentiert sie in einer prägnanten, leicht verständlichen Zusammenfassung in natürlicher Sprache. Das bedeutet, dass Sie die benötigten Informationen ohne Unordnung erhalten, was das Verständnis und die Verwendung erleichtert.
Sehen wir uns einige Szenarien an, in denen Copilot Ihr KI-Begleiter am Arbeitsplatz sein kann:
Bei der Dokumentenentschlüsselung zum Beispiel: Sie sitzen an einem umfangreichen Dokument, das kryptischer als Hieroglyphen wirkt? Geben Sie Copilot das Dokument und bitten Sie das Tool: „Erkläre dieses Dokument in drei Sätzen.“ Sehen Sie zu, wie er ein komplexes Dokument in eine prägnante Zusammenfassung verwandelt.
[Bildschirminhalt] Copilot zeigt einen eingegebenen Prompt.
Oder E-Mail-Entwürfe. Sie sind bereit, die harte Arbeit Ihres Teams zu feiern? Bitten Sie Copilot, „Schreibe eine E-Mail, in der meinem Team zum Ende des Geschäftsjahres gratuliert wird.” Für genauere Daten geben Sie die wichtigen weiteren Details ein und Copilot generiert dann einen noch genaueren Entwurf, den Sie weiter personalisieren können.
[Bildschirminhalt] Copilot mit Email-Entwurf
Oder denken Sie an Copilot als Ideengenerator. Wenn Sie Datenschutzbeauftragter sind, der sich über Protokolle den Kopf zerbricht, kann Ihnen eine Aufforderung wie die folgende einen Vorsprung bei den Best Practices verschaffen „Schlage Möglichkeiten vor, um das Datenschutzprotokoll in meinem Unternehmen zu definieren.“
[Bildschirminhalt] Copilot-Antwort zu Datenschutzprotokoll
Eine weitere Idee - nutzen Sie Copilot für einen Geschäftsvorschlag. Sie müssen einen Vorschlag für ein Unternehmen für Kunstbedarf für Kinder erstellen? Bitten Sie Copilot um folgendes: „Erstelle einen Geschäftsvorschlag für ein Unternehmen, das Kunstbedarf für Kinder herstellt.“ Das Ergebnis kann Ihnen dabei helfen, eine überzeugende Präsentation zu beginnen, die garantiert Eindruck macht.
[Bildschirminhalt] Copilot mit Businessplan
Oder es soll Brainstorming zu Produkten Thema sein. Sie träumen von der nächsten Innovation im Toasterbereich? Fragen Sie z.B. dies: „Schlage eine Liste mit Produktnamen für einen hochmodernen Toaster vor, der energieeffizient und elegant ist.“ Copilot generiert eine Liste mit möglichen Namen.
[Bildschirminhalt] Copilot mit Ideen zu Toasternamen
Kommen wir zu Besprechungszusammenfassungen. Sie sind nach einer intensiven Besprechung mit Notizen überhäuft? Geben Sie Copilot Ihre Besprechungsnotizen und bitten Sie ihn, diese Besprechungsnotizen zusammenzufassen und zu organisieren, um Chaos in Klarheit zu verwandeln.
Oder nutzen Sie Copilot zur Förderung der Kreativität. Wenn Sie ein Storyboard für eine Zeichentrickserie planen und Designinspiration für einen Drachen benötigen, können Sie Copilot bitten: „Erstelle Storyboard-Bilder für die Drachenszene in meinem Drehbuch.“ Indem er das Drehbuch liefert, kann Copilot Ihnen helfen, Ihre Geschichte visuell zum Leben zu erwecken.
[Bildschirminhalt] Copilot erstellt Storyboard mit Drachenbildern
Vielleicht sind Sie eine Eventplanerin, die mit der Erstellung eines Menüs für eine große internationale Veranstaltung beauftragt wurde. Sie könnten Copilot bitten, „ein kompliziertes Fünf-Gänge-Menü zu entwickeln, das verschiedene Teile der Welt repräsentiert.“
Oder wenn Sie als Pädagoge Hilfe beim Strukturieren eines Buchberichts für Schüler und Schülerinnen suchen, fordern Sie einfach an eine entsprechende Gliederung für den Buchbericht zu erstellen.
Mit Copilot sind die Möglichkeiten unbegrenzt. Alles, was Sie brauchen, ist eine gut formulierte Aufforderung, eine Prise Kreativität und eine klare Kommunikation Ihrer Anforderungen, und schon kann Copilot Ihnen dabei helfen, Punkte auf Ihrer To-do-Liste abzuhaken.
Produktivität steigern mit Copilot in Edge
[Bildschirminhalt] Eingeblendeter Videotitel "Steigern Sie Ihre Produktivität mit Copilot in Edge"
Voice over: Steigern Sie Ihre Produktivität mit Copilot in Edge. Microsoft Edge hat einen großen Sprung nach vorne gemacht, indem Copilot direkt in den Browser integriert wurde. Diese KI-Funktion verbessert Ihr Surfen, indem sie Ihnen ermöglicht, auf neue und dynamische Weise mit Websites zu interagieren.
Ob Sie Nachrichten verfassen, Webseite-Inhalte zusammenfassen oder beim Surfen Hilfe bei verschiedenen Aufgaben suchen, Copilot in Edge wurde entwickelt, um Ihre Webinteraktionen zu optimieren.
Um Copilot in Edge verwenden zu können, müssen Sie zunächst den Microsoft Edge-Browser herunterladen, sofern Sie nicht schon damit arbeiten.
Besuchen Sie die offizielle Microsoft Edge-Webseite und laden Sie von dort den Browser für sich runter.
[Bildschirminhalt] Microsoft Edge Webbrowser
Auf der Seite werden Ihnen verschiedene Versionen angezeigt. Wählen Sie jene, die mit Ihrem Betriebssystem kompatibel ist.
Nachdem Sie Edge installiert haben, ist der Zugriff auf Copilot ganz einfach: Schritt 1: Öffnen Sie den Microsoft Edge-Browser. Schritt 2: Suchen Sie nach dem Copilot-Symbol, das sich normalerweise in der oberen rechten Ecke des Browserfensters befindet. Schritt 3: Klicken Sie auf das Copilot-Symbol, um die Funktion in Ihrem Browser zu öffnen.
[Bildschirminhalt] Microsoft Edge-Website und Copilot-Logo rechts
Wenn Sie das Copilot-Symbol in Edge nicht sehen, sollten Sie überprüfen, ob Ihr Edge auf der neuesten Version läuft und Sie bei Ihrem Microsoft-Konto angemeldet sind. Copilot in Edge bietet mehrere Funktionen, um Ihr Browsererlebnis zu verbessern. Sehen wir uns einige dieser Funktionen an.
[Bildschirminhalt] Copilot-Website in Edge
Chat: Mit Chat können Sie ein Gespräch mit Copilot führen, um Hilfe oder Antworten auf Ihre Fragen zu erhalten.
[Bildschirminhalt] Mauszeiger auf "Chat"
Verfassen: Sie können Copilot verwenden, um Nachrichten, E-Mails oder Social-Media-Beiträge zu verfassen.
[Bildschirminhalt] Mauszeiger auf "Verfassen"
Weiters gibt es verschiedene Gesprächsstile: Wählen Sie aus den verschiedenen Gesprächsstilen den für Sie passenden aus. Sehen wir uns an, wie jede dieser Funktionen mit Copilot in Edge funktioniert. Wir beginnen mit der Chat-Funktion.
[Bildschirminhalt] Unterhaltungsstile werden angezeigt
Sobald Copilot in Edge geöffnet ist, aktivieren Sie die Chat-Funktion und fordern Sie Copilot auf, „eine Zusammenfassung dieser Seite bereitzustellen“.
[Bildschirminhalt] Copilot mit einem eingegebenem Prompt
Copilot fasst den Inhalt umgehend zusammen. Sie können auch Folgefragen stellen oder weitere Klarheit erlangen.
[Bildschirminhalt] Copilots Zusammenfassung einer Website
Fragen Sie und Copilot ruft die Informationen ab. Sehen wir uns nun die Funktion zum “Verfassen” an.
[Bildschirminhalt] Mauszeiger auf "Verfassen"
Angenommen, Sie benötigen Hilfe beim Verfassen einer E-Mail an Ihre Chefin bezüglich der Wochenendschicht, die Ihnen gerade zugewiesen wurde und die Sie nicht übernehmen können. Copilot kann Ihnen dabei helfen. Öffnen Sie zunächst die Funktion zum Verfassen in Copilot.
[Bildschirminhalt] Copilot's "Verfassen"-Modus sichtbar
Bestimmen Sie als Nächstes den Ton und den Inhalt Ihrer Nachricht und wählen Sie die gewünschte Länge. Beispiel: „Schreibe eine E-Mail an meine Chefin Jamie und teilen Sie ihr mit, dass ich die Wochenendschicht nicht übernehmen kann, da ich bereits persönliche Verpflichtungen habe.“
[Bildschirminhalt] Copilot mit einem eingegebenem Prompt
Es ist an Ihre Chefin gerichtet, also soll es wahrscheinlich professionell sein und das Format soll eine E-Mail sein. Sie möchten, dass die E-Mail prägnant ist, also wählen Sie „kurz“.  Klicken Sie dann auf „Entwurf generieren“. 
Copilot erstellt dann einen E-Mail-Entwurf, den Sie dann bearbeiten, kopieren und an Ihre Chefin senden können.
[Bildschirminhalt] Copilot zeigt einen Email-Entwurf
Sie können den Verfassen-Modus auch verwenden, um Ihnen beim Schreiben von Aufgaben, beim Erstellen von Aufzählungspunkten, beim Erstellen eines LinkedIn-Beitrags, beim Zusammenfassen von Informationen oder sogar beim Erstellen eines Berichts zu helfen. Sehen wir uns nun eine weitere Funktion an.
Copilot kann PDFs in Edge zusammenfassen und übersetzen. Sehen wir uns beispielsweise den AI Trainer Toolkit Guide auf Microsoft.com genauer an. 
[Bildschirminhalt] Copilot mit einem eingegebenem Prompt
Copilot bietet eine Zusammenfassung und schlägt Folgefragen vor.
Rechts neben der Schaltfläche „Copilot fragen“ finden Sie drei Punkte. Wenn Sie darauf klicken, wird ein Dropdown-Menü mit Optionen wie „Übersetzen“ und „Vorlesen“ angezeigt. Sie können PDFs jetzt direkt in Edge übersetzen und sich sogar vorlesen lassen.
Lassen Sie es uns versuchen. Klicken Sie auf „Vorlesen“, und das PDF wird Ihnen automatisch vorgelesen. Auf der rechten Seite gibt es ein Menü „Sprachoptionen“, in dem Sie die Lesegeschwindigkeit anpassen und einen Sprachtyp auswählen können. Wenn Sie auf „Übersetzen“ klicken, stehen Ihnen verschiedene Sprachen zur Auswahl. Wählen wir beispielsweise Französisch.
Markieren Sie mit dem Cursor den Text im PDF, den Sie übersetzen möchten, und er wird automatisch im Textfeld übersetzt.
Außerdem können Sie direkt in Edge Screenshots machen und diese zur Bildbeschreibung mit Copilot teilen. Im kreativen Gesprächsstil erhalten Sie kostenlosen Zugriff auf erweiterte KI-Funktionen wie GPT-4 und Dall-E 3.
Klicken Sie jetzt auf den Button "Neues Thema", wählen Sie "Kreativ", um auf erweiterte KI-Funktionen zuzugreifen, und wählen Sie dann die Option "Screenshot hinzufügen".
[Bildschirminhalt] Mauszeiger auf "Screenshot hinzufügen"
Ziehen Sie mit der Maus über den Bildschirmbereich, den Copilot analysieren soll und bestätigen Sie.
Sobald der Screenshot in Copilot angezeigt wird, können Sie eine Aufforderung zur Analyse eingeben. Zum Beispiel: "Analysieren Sie das Bild und sag mir in zwei Sätzen, was im Bild enthalten ist."
[Bildschirminhalt] Copilot mit einem eingegebenem Prompt
Copilot wird dann wie gewünscht eine Zusammenfassung des Screenshots in zwei Sätzen liefern.
Vergessen Sie nicht, dass Copilot auch Text-zu-Sprache- und Sprache-zu-Text-Funktionen für einen barrierefreien Zugang bietet.
Mit dem in Microsoft Edge integrierten Copilot haben Sie einen vielseitigen KI-Begleiter zur Hand, der Sie bei einem breiten Aufgaben-Spektrum unterstützt, von der Zusammenfassung von Webinhalten bis zum Verfassen von Nachrichten. Die nahtlose Integration in den Edge-Browser sorgt für ein produktives Online-Erlebnis.

[image: ]Erstellt im Rahmen von „IT-Fitness“, eine Initiative der Qualifizierungsinitiative der Microsoft Deutschland GmbH. Mehr dazu unter: www.it-fitness.de 
Inhalt lizenziert unter CC BY SA
Seite 4

image1.png




